
功能：教輔換證
第一種方式

身分：校長暨教師端



教輔換證第一種方式說明
• 教學輔導教師於持有證書期間獲邀擔任教學輔導教師，且完成下列
兩項相關教學

• 輔導事項之一，並由學校出具證明者，得參與換證研習後換發證書：
1. 完成2位教師的教學輔導工作，時間分別達12週以上。
2. 完成1位教師的教學輔導工作，時間達12週以上，且另外完成下
列事項之一者：

(1) 進行創新教學研究、行動研究、教學輔導或教師專業相關主題
論文，並發表於研討會、論壇、出版之期刊或專書1次以上。

(2) 進行學校以上層級之公開授課5次以上。
(3) 擔任學年召集人、領域召集人或教師專業學習社群召集人1年

以上，或校長參與教師專業學習社群1年以上。（註：教師專
業學習社群不限類別，領域召集人、學年主任等，皆可屬之）
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教學輔導教師換證第一種方式
認證審查流程一教師端
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教輔換證第一種方式流程
—教師端

-上傳與填寫表單
提出申請-
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教輔換證第一種方式-1.認證專區(1/3)

5

點選認證專區



教輔換證第一種方式-1.申請(2/3)
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點選教學輔導教師換證
第一種方式



教輔換證第一種方式1.申請(3/3)

點選申請

7



教輔換證第一種方式-2.表單填寫順序(1/2)

按照順序進行
填寫認證表單
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教輔換證第一種方式-2.表單填寫(2/2)

填寫後為編輯；
未填寫前為新增。
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教輔換證第一種方式-
3.上傳換證推薦檢核表(1/2)

點選下載文件

將其內容填寫完並核章

轉成PDF檔上傳
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教輔換證第一種方式-
3.換證推薦檢核表(2/2)

上傳完成會出現
文件名稱

完成後即可
點選儲存
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教輔換證第一種方式-
4.填寫教學輔導教師輔導事項資料檢核表表1

(1/2)

點選新增
進行表單填寫

教師輔導工作紀錄一
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教輔換證第一種方式-
4.填寫教學輔導教師輔導事項資料檢核表1

(2/2)

填寫完內容後
即可按儲存

必填(*)欄位填完後，
可以先儲存，後續
再進行編輯。
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教輔換證第一種方式-
5.填寫與上傳教學輔導教師輔導事項

資料檢核表表2(1/4)

請下拉選單
擇一點選適合表單

反藍後點選新增
進行表單填寫
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教輔換證第一種方式-
5.填寫與上傳教師專業相關社群召集人證明

(示例表2) (2/4)

填寫完內容後
即可按儲存

必填(*)欄位填完後，
可以先儲存，後續
再進行編輯。
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教輔換證第一種方式-
5.填寫與上傳教師專業相關社群召集人證明

(示例表2) (3/4)

1

點選

2

選取檔案

3

點選開啟
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教輔換證第一種方式-
5.填寫與上傳教師專業相關社群召集人證明

(示例表2) (4/4)

上傳完成會出現
文件名稱 完成後即可

點選儲存
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教輔換證第一種方式-6.申請認證(1/3)

已填完表單內容點選儲存後，
想更改其他表單跳出警示畫面

若不更改表單者
請按NO

若需更改表單者
請按YES
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教輔換證第一種方式-6.申請認證(2/3)

點選提交

檢視全部編輯完成
並確認沒有問題
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教輔換證第一種方式-6.申請認證(3/3)
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若不修改，
請按確定。

若需修改者，
請按取消。

回流程圖



教輔換證第一種方式流程
—教師端

認證單位資料審核
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教輔換證第一種方式-資料審查

狀態為資料審核，
表示已確認送出，
開始進行相關審查。
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教輔換證第一種方式流程
—教師端

認證單位資料審核-通過
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認證單位資料審核
通過（準備分發委員）
退件（退回再編輯修正）
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教輔換證第一種方式-1.通過(1/2)

訊息通知
與Email同步發送

恭喜您通過教學輔導教師換證
第一種方式資格，請您準備參與

接下來的課程。
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教輔換證第一種方式-1.通過-換證研習(2/2)

狀態為換證研習，
將於研習結束後

通過。
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簡報者
簡報註解
狀態改換證研習



教輔換證第一種方式-2.已發證(1/2)

訊息通知
與Email同步發送

恭喜您通過教學輔導教師換證
第一種方式，認證證號已發證，
您可至「個人資料」頁面檢視，

謝謝。
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簡報者
簡報註解
廠商更新後須重新截圖 更新此頁



教輔換證第一種方式-2.已發證(2/2)
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教輔換證第一種方式-3.已公告(1/3)

訊息通知
與Email同步發送

恭喜您通過教學輔導教師換證
第一種方式，認證證號已公告，
您可至「個人資料」頁面檢視，

謝謝。
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教輔換證第一種方式-3.已公告(2/3)

狀態為已公告，
可以點進去查
看表單。
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教輔換證第一種方式-3.已公告(3/3)
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教輔換證第一種方式流程
—教師端

認證單位資料審核-退件
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認證單位資料審核
通過（準備分發委員）
退件（退回再編輯修正）
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教輔換證第一種方式-退件(1/2)

訊息通知
與Email同步發送

感謝您申請教學輔導教師換證
第一種方式，因您的認證資料有
誤，請依建議補齊後再重新申請

認證。
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教輔換證第一種方式-退件(2/2)

請依審查意見
進行修改

點選提交

查看審查意見
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後續流程和
20-31頁相同



校長暨教師專業發展支持平臺
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