
 

申 請 各 項 手 續 須 帶 證 件 

 
一、轉入手續(他校轉入本校) 

1. 戶口影印本 1 份(遷戶口到本校之學區) 

2. 二吋照片 2 張 

3. 監護人私章 

4. 父母雙方身分證 

5. 前學校的轉學證明書 

6. 前學校的成績通知單 

7. 缺曠課、獎懲紀錄 

8. 退費證明書 

9.國中學生生涯輔導紀錄手冊 

  (5.~9.前學校會提供資料) 
 

 
 

二、轉出手續(本校轉往他校)  

          於 3日內(電話)確認是否轉入 

1. 戶口影印本 1 份(戶籍已轉入新學校

學區) 

2. 二吋照片 2 張 

3. 監護人私章(退費出納需蓋章) 

4. 父母雙方身分證 

5. 學生證 

6. 圖書館借閱書籍、欲退之教科書 

 
 
 
三、休學 

1. 戶口影印本 1 份 

2. 照片 1 張 

3. 家長私章、父母雙方身份證 

4. 學生證 
 

四、補發畢(修)業證明書 
1. 戶口影印本 1 份 

2. 兩吋照片 2 張 

3. 本人印章、身分證 (正本) 

4. 未滿 20 歲者要帶監護人印章、身分

證 

 
 
 
 

 
 

五、畢業生申請成績單 
1本人申請：身份證 

2委託父母或他人申請： 

(1)戶口名簿 

(2)委託書 

(3)受託人、委託人身份證 

 

 

 

 

 

 

六、復學   

1.戶口名簿影印本 1 份 

2.家長私章、身份證(正本) 

3.休學證明書 

4.照片 2 張 

 

 


